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Codice CUP F34D26001260007  

∙ All’Assistente tecnico Lombardi 

Antonio - Sede 

∙ Agli atti 

 

Codice progetto: CNP:10.8.6A-FDRPOC-TO-2026-141 

Titolo: Dispositivi digitali e libri 

 

Oggetto: LETTERA DI INCARICO COLLAUDATORE 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 

sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 

Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e 

s.m.i. 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n. 38 del 06 Marzo 2026 
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“Destinazione di risorse per la formazione del personale docente al fine di potenziare 

le competenze professionali, nell’ambito del Programma Nazionale “PN Scuola e 

competenze 2021-2027”, in attuazione del regolamento (UE) 2021/1060, nonché 

destinazione di ulteriori risorse per l’acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e 

sussidi didattici da fornire in comodato d’uso al personale della scuola, a valere sul 

Programma operativo complementare al Programma operativo nazionale “Per la 

scuola” 2014-2020, in attuazione del regolamento (UE) n. 2013/1303.” – In 

particolare, l’allegato 2. 

VISTO  l’avviso prot. 95450 del 24/04/2026 - per l’acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, 

libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola, 

nell’ambito del Programma operativo complementare al Programma operativo 

nazionale “Per la Scuola” 2014-2020, in attuazione del regolamento (UE) n. 

2013/1303”; 

VISTE le Delibere del Collegio Docenti e del Consiglio d'Istituto che autorizzano l’Istituto a 

presentare la candidatura e di adesione al progetto; 

VISTO il Progetto presentato sul sopracitato avviso 

VISTA la nota prot.n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente l’Aggiornamento 

delle linee guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di 

servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 

13 gennaio 2016, n. 1588; 

VISTA  la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito 

alle Attività di formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi 

aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 

VISTI  i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del 

suddetto progetto 

VISTO le Disposizioni ed Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai FSE 

FESR 2014-2020; 

VISTE le indicazioni del M.I.M. per la realizzazione degli interventi; 

VISTA la nota prot. AOOGABMI-170737 del 03/07/2026 con la quale la Unità di missione 

del Piano nazionale di ripresa e resilienza ha comunicato che è stato autorizzato il 

progetto proposto da questa Istituzione Scolastica; 
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DATO ATTO  che si è conclusa la procedura di acquisto per i dispostivi multimediali con 

l’operatore economico 2F MULTIMEDIA Editoria & Tecnologia con sede in 

Firenze,  

CONSIDERATO che è necessario effettuare il collaudo dei beni che saranno consegnati il 13/10/26; 

CONSIDERATO che l’avviso rivolto al personale interno, di cui al prot. n.14093/2026, per 

l’individuazione del collaudatore è andato deserto; 

VISTA    la presa d’atto dell’assenza di candidature a seguito dell’Avviso di selezione per     

il conferimento dell’incarico di COLLAUDATORE TECNICO E 

AMMINISTRATIVO prot.16153/2026 

CONSIDERATO che ad oggi risulta in servizio a tempo determinato presso questo istituto, 

l’Assistente Tecnico Lombardi Antonio; 

PRESO ATTO  delle competenze del suddetto che lo qualificano per  l’effettuazione del collaudo dei 

beni acquistati ed in consegna il 13/10/26; 

VISTO   il Programma Annuale 2026 regolarmente approvato dal Consiglio di Istituto; 

       VISTO   il provvedimento di assunzione a bilancio del progetto; 

VISTO  il CCNL relativo al personale del Comparto Istruzione e Ricerca vigente; 

 

PREMESSO CHE 

▪ tra il personale docente interno dell’Istituto al momento dell’Avviso prot. 15153/2026 

nessuno ha partecipato; 

▪ l’Assistente Tecnico Lombardi Antonio risulta essere in possesso, come da curriculum 

vitae, delle competenze necessarie allo svolgimento dell’attività; 

▪ vista la dichiarazione di insussistenza di motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in 

capo al soggetto Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo 

grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

▪ vista la necessità di procedere al collaudo dei beni che saranno consegnati il 13/10/26; 

 Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» 

o «Lettera»), l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a Lombardi Antonio l’incarico 

di Collaudatore, nell’ambito del progetto presentato sull’avviso richiamato in oggetto - Titolo: 

Dispositivi digitali e libri Codice progetto: CNP:10.8.6A-FDRPOC-TO-2026-141- CUP: 

F34D26001260007, secondo le modalità di seguito elencate. 
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1. L’Incarico prevede l’espletamento dei seguenti compiti: 

Provvedere al collaudo della fornitura, entro il 15/10/26  

Verificare il corretto funzionamento di tutte le attrezzature 

Verificare la corrispondenza tra le caratteristiche del materiale consegnato e quello della 

corrispondente scheda tecnica predisposta in fase di progettazione.  

Verificare che le attrezzature siano rispettosi del principio DNSH e dei principi CAM  

Verificare l'esistenza delle licenze d'uso del software installato ove previste.  

Verificare l'esistenza dei manuali d'uso per tutte le attrezzature.  

Redigere i verbali di collaudo o documentazione paritaria.  

Effettuare la redazione dei verbali/time sheet dettagliati relativi alla sua attività svolta; 

2. L’Incaricato si impegna ad eseguire le attività a regola d’arte, con tempestività e mediante la 

necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

3. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di 

comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 

2022, n. 105. 

5. La durata dell’incarico è fino al 31/10/2026; 

6. per l’attività svolta verrà corrisposto il compenso orario di € 15,95 ( Lordo Stato € 21,17) per un 

massimo di ore 12 per un totale lordo dipendente di € 191,40  ( € 254,00 Lordo Stato) sulle 

risorse assegnate a questa Istituzione Scolastica nell'ambito del Progetto POC DM 38 – 

Dispositivi Digitali. 

7.  Il compenso verrà erogato previa presentazione di time-sheet debitamente compilata e 

sottoscritta; 

Si allegano alla presente lettera di incarico: 

i. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

ii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

F.to digitalmente da 

La Dirigente scolastica reggente 

 Prof.ssa Stefania Neroni 

  

 

 

 

L’INCARICATO 

per accettazione
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